附件附送副本收受機關，是否註明「含附件」
日前本人在某機關講解「公文製作」時，有人提問：「附件附送副本收受機關時，是否要註明（含附件）？」由於此一問題，各機關作法不同，有必要將本人的看法上網，讓大家參考，並有所依循。

從邏輯的觀念來看，如果附件附送副本收受機關，收文必然已含本文及附件，文內再註明「含附件」，似乎多此一舉；猶如不是速件的公文，而在「速別」項內，註明「普通件」一樣，並無特別必要。除非，副本機關所收的附件，不同於正本機關的附件，在「副本」項內的機關名稱之下註明「含○○附件」，方才合理。本人所服務的機關，即採此一作法。

不過，合乎邏輯未必合乎規定。早年，文書作業的規定是，附件僅以正本為限，未將附件附送副本收受機關時，應特別註明「不含附件」，以免副本收受機關電詢有無「含附件」。後來，規定：正本所含附件，是否附送副本機關，均須註明「含附件」或「不含附件」，以清責任。最近，行政院「事務管理手冊」（九十年二月十三日修訂）文書處理第四十七點第五款則規定：附件以正本為限，如需附送副本收受機關或單位，應在「副本」項內之機關或單位名稱下註明「含附件」或「含○○附件」。（見該手冊第四十四頁）

既然，行政院有此規定，雖然不甚合理，邏輯上也不見得正確；在規定未修正之前，仍應按最新的規定來辦理。
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