什麼是職章，其蓋用時機為何？
職章，俗稱為「小官章」，大多是銅質、正方形、直柄式，屬於印信的一種。依照「印信條例」第六條規定：「經總統府製發印或關防之機關首、次長，得製發職章，未經總統府製發印或關防之特任、特派、簡任、簡派官員有應用職章之必要時，得由總統府予以製發。」

職章蓋用時機，主要有三：（一）呈或上行函；（二）對上級機關的平行函，如內政部對考試院；（三）各種證明單據，如所得稅扣繳憑單。

另公務員承辦公務所蓋的印章，稱為「職名章」，內刻有職稱及姓名，大多是角質或木質、長方形，與銅質、正方形的「職章」不同。

